SEUPSKI OSRODEK KULTURY

ul. Ba
WWW.

nacha 17, 76-200 SLUPSK
sok.slupsk.pl, tel. 59 845 64 41

NIP 839 320 13 59, Regon 369382613

ZARZADZENIE nr 01/20
Dyrektora Stupskiego Osrodka Kultury
z dnia 25 maja 2020 .

w sprawie wprowadzenia regulaminu przebywania w obiektach Stupskiego Osrodka Kultury

w czasie zagrozenia epidemiologicznego

Na podstawie:

%

ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (tekst jedn. Dz. U. 2020 poz. 194),
ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2020 poz. 713),

. Statutu Stupskiego Osrodka Kultury nadanego uchwatg Rady Miasta nr XLVI/629/17 z dnia

28 grudnia 2017 r.
§ 7 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii,

. art. 46a i 46b ustawy z dnia 05 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen

i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U. 2019 poz. 1239).
zarzagdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin przebywania w obiektach Stupskiego Osrodka Kultury w czasie
zagrozenia epidemiologicznego.

§2

Jednocze$nie zobowigzuje wszystkich pracownikéw SOK do zapoznania i stosowania
regulaminu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

Do Zarzadzenia nr 0120

Dyrektora Stupskiego Osrodka Kultury
z dnia 25 maja 2020

Regulamin przebywania w obiektach Stupskiego Osrodka Kultury
W czasie zagrozenia epidemiologicznego

§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy dokument (Regulamin) okresla procedury bezpieczestwa oraz przebywania
w obiektach uzytkowanych przez Stupski Osrodek Kultury (SOK) w okresie epidemii
i zagrozenia epidemiologicznego zwigzanego z pandemig COVID-19.
Regulamin dotyczy wszystkich oséb: uczestnikow zajec, pracownikéw, interesantéw i innych
0s6b przebywajgcych na terenie nastepujacych placowek SOK:
1) Szkota Kultury —ul. S. Banacha 17.
2) Osrodek Teatralny Rondo — ul. M. Niedziatkowskiego 5a.
3) Rekodzielnia - al. Wojska Polskiego 10a.
. Celem wprowadzenia Regulaminu jest umozliwienie korzystania z ustug Stupskiego Osrodka
Kultury przy zminimalizowaniu zagrozenia zwigzanego z zarazeniem si¢ wirusem
SARS-CoV-2.
Procedury okreslaja dziatania, ktére zminimalizujg mozliwo$¢ zakazenia, ale mimo
wszystkich podjetych srodkéw bezpieczeristwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowac ryzyka
w zwigzku z tym osoby odwiedzajgce obiekty SOK czynia to na wiasng odpowiedzialnosé.

§ 2.

OBOWIAZKI OSOB PRZEBYWAJACYCH W OBIEKTACH
. W obiektach SOK moga znajdowac¢ sie jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawow
wskazujagcych na chorobe zakaina: podwyiszona temperatura, kaszel, bdle migsni,
trudnosci w oddychaniu.
1/Punkt powyzszy dotyczy zaréwno oséb odwiedzajacych, jak i pracownikéw SOK.
2/Pracownik SOK, ktéry podejrzewa u siebie objawy chorobowe jest zobowigzany zostac
w domu oraz bezzwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora SOK za pomocg srodkéw
komunikacji na odlegtos¢ (telefon, e-mail itp.).
3/W przypadku stwierdzenia obecnosci w obiekcie oséb, ktére wskazuja na objawy
chorobowe, pracownik zobowigzany jest do powiadomienia Dyrektora SOK.
. W przypadku stwierdzenia obecnosci w obiekcie oséb, ktére wskazujg na objawy
chorobowe, Dyrektor SOK zobowigzany jest do powiadomienia:

1) Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j.



2) Prezydenta Miasta Stupska.

3) Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Kazda osoba wchodzaca do budynku obowigzkowo musi:

1) Zastania¢ usta i nos za pomoca wiasnych $rodkéw ochronnych, zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

2) Zdezynfekowaé doktadnie rece za pomoca srodkéw zapewnionych przez SOK.
Zastone ust i nosa mozna zdjaé jedynie przebywajac bezposrednio w Pracowniach,
w grupach nieprzekraczajacych 8 oséb wraz z prowadzacym/ca zajecia, na minimalnie 4 m?
powierzchni na jedng osobe.

Przybywajac w przestrzeniach wspdlnych: korytarze, schody, sanitariaty nalezy zastaniac

usta i nos oraz utrzymywaé odlegtosci nie mniejsze niz 1,5 m od innych oséb.

Obowigzuje dystans spofeczny i catkowity zakaz kontaktéw fizycznych, bez wyrainej

przyczyny, pomiedzy osobami (zakaz wymiany usciskéw dtoni, pocatunkéw itp.).

Osoby niebedace pracownikami SOK moga korzysta¢c jedynie z pomieszczen

przeznaczonych i dopuszczonych do ogélnego uzytku. Wszystkie pomieszczenia wytaczone

z powszechnego dostepu oznaczone sg na drzwiach informacja - ,Tylko dla pracownikéw”.

W budynkach moga przebywa¢ jedynie osoby uczestniczace w zajeciach lub posiadajace

konkretny cel wizyty (sprawy administracyjne, realizacja zaméwionych ustug, itp.).

1) W budynku nie moga przebywa¢ osoby oczekujace na zajecia dfuzej niz 15 minut, osoby
oczekujace na uczestnikéw zajec lub osoby, niepotrafigce dostatecznie jasno opisac celu
swojej wizyty.

2) Pracownicy SOK maja prawo wyprosi¢ z budynku osoby niespetniajace kryteria § 2, ust.3

Osoby niepetnoletnie przebywajace w budynku muszg posiada¢ zgode rodzicéw lub

opiekunéw prawnych.

§ 3.

ZACHOWANIE PODCZAS PROWADZENIA ZAJEC
Osoby prowadzace zajecia odpowiedzialne s za przestrzeganie zakazu kontaktu z innymi
osobami oraz organizacji zaje¢ w sposéb umozliwiajacy zachowanie dystansu pomigdzy
uczestnikami.
Instruktorzy na pierwszym spotkaniu z uczestnikami zaje¢ obowigzani s3 ustali¢ szczegdty
przebywania w obiekcie: zakaz gromadzenia sie, obowiazek dezynfekcji oraz zastaniania ust i
nosa, podniesienie wagi higieny osobistej zwtaszcza podczas korzystania z sanitariatow.
Kazdy uczestnik zaje¢ musi wypetnié¢ , Karte uczestnika zaje¢/pétkolonii” w zaleznosci od
charakteru wybranej aktywnosci (zatacznik nr 1 do regulaminu).
1) Kazdy uczestnik, ktéry wypetnit wczesniej karte zaje¢ wypetnia oswiadczenie

0 zapoznaniu sie z niniejszym regulaminem (zatacznik nr 2 do regulaminu).

Kazda pracownia zajeciowa wyposazona zostaje w srodki umozliwiajagce dezynfekcje
sprzetéw, materiatéw i pomocy do zajec.
Uczestnicy zaje¢ obowigzani sg do kaidorazowej dezynfekcji uzywanego sprzetu przed
rozpoczeciem korzystania z niego oraz po zaprzestaniu uzywania.
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Sprzet i materiaty, ktére w zwigzku z budowg lub materiatem wykonania nie moga by¢
wiaséciwie odkazone nalezy wykluczyé z uzywania i sktadowa¢ w miejscach wytaczonych
z powszechnego dostepu.

Wszystkie rzeczy osobiste wnoszone do budynku musza by¢ umieszczane w zamykanych
pojemnikach, np. w torbach, plecakach.

Zakazuje sie odktadania telefonéw komorkowych, tabletéw, notatnikdéw itp. na wspéine
powierzchnie: stoty, biurka, itp.

Na zajecia wymagajace korzystania ze specjalistycznego stroju nalezy przyjs¢ posiadajac
odpowiedni ubiér na sobie — wszystkie szatnie i przebieralnie sg wytaczone z uzytku.

W przypadku koniecznosci zmiany obuwia na specjalistyczne nalezy posiada¢ pojemnik
umozliwiajgcy przechowywanie pozostawionych butéw.

Zakazuje sie wspodlnego jedzenia i picia w obiekcie. Wszystkie przestrzenie do konsumpcji
i przygotowania positkéw zostajg zamkniete dla oséb niebgdgcych pracownikami SOK.
Uczestnicy zaje¢ mogg posiada¢ wtasne Srodki do picia utrzymywane w osobistym
pojemniku na przedmioty.

Nalezy przyktadaé szczeg6lng troske i dbatos¢ o zabieranie rzeczy po zakoriczeniu zajec.
Wszystkie pozostawione przez uczestnikdw przedmioty w tym torby i plecaki zostang
usuniete przez pracownikéw SOK bez sprawdzania zawartosci, przy zachowaniu srodkéw
ochrony osobistej.

§4.

OBOWIAZKI StUPSKIEGO OSRODKA KULTURY
Zapewnienie $rodkéw dezynfekcji rak przy wejsciu do kazdego obiektu oraz po jednym
stanowisku na kazde pietro budynku wielokondygnacyjnego.
Zapewnienie $srodkdéw do dezynfekcji sprzetu do zajec.
Utrzymywanie regularnej dezynfekcji powierzchni w pomieszczeniach ogéinodostepnych
z szczegblnych uwzglednieniem sanitariatéw oraz wszystkich czesSci wyposazenia
narazonych na czesty kontakt z rekoma: klamki, porecze itp.
Dezynfekcja sal zajeciowych po zakoriczonych zajeciach.
Wietrzenie sal przez min 15 minut po zakoriczeniu kazdych zajec.
Zapewnienie, w miare mozliwosci, jednej statej sali do prowadzenia zajec przez jedng grupe.
Zapewnienie $rodkéw ochrony osobistej dla pracownikéw SOK w zaleznosci od stopnia
narazenia na poszczegolnych stanowiskach.
Usuniecie z pomieszczern ogdlnodostepnych przedmiotéw i sprzetu, ktérych nie mozna
skutecznie umy¢, uprac lub dezynfekowac.
Zainstalowanie informacji graficznych dotyczacych zagrozenia epidemiologicznego, srodkow
ochrony oraz sposobéw postepowania w przypadku stwierdzenia objawéw lub zakazenia.
Opracowanie harmonogramu zaje¢ w celu wyeliminowania mozliwosci stykania sig¢ grup
zajeciowych oraz tworzenia duzych grup oczekujacych.
Monitorowanie realizacji postanowien tego Regulaminu.



§5.

PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA LUB ZACHOROWANIA NA
COVID-19

1. W przypadku wystgpienia u pracownika, bedacego na stanowisku pracy, niepokojgcych
objawéw sugerujacych zakazenie koronawirusem zostaje on niezwfocznie odsunigty od pracy.
Wstrzymuje sie prowadzenie zajec i wizyty oséb z zewnatrz. Dalsze postepowanie nastgpuje
zgodnie z instrukcjg i poleceniami Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stupsku.

2. Pracownik, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub chorobe COVID-19
(dusznosci, kaszel, goraczke) zgtasza ten fakt dyrektorowi i bezzwtocznie udaje sie¢ do
wyznaczonego pomieszczenia —izolatorium.

3. Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktéra przystepujagc do dziatarn zabezpiecza sie

w przytbice, kombinezon ochronny, pétmaske z filtrem FFP2 lub FFP3 i rekawiczki.

4. Dyrektor bezzwtocznie zawiadamia odpowiednie stuzby i inspekcje, ktére podejmujg dalsze
kroki bezpieczenstwa.

5. Dyrektor sporzadza liste oséb, ktére w tym samym czasie przebywaty z osobg podejrzang
o zakazenie.

6. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik lub uczestnik zaje¢ z podejrzeniem
choroby, zostaje poddany gruntownemu sprzataniu oraz zostaja zdezynfekowane powierzchnie
dotykowe (klamki, porecze, uchwyty, itp.).

7. Osobe z zewnatrz, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem i zachorowania

na COVID-19 (dusznosci, kaszel, goraczke):

a. pracownik bezzwtocznie odizolowuje do izolatorium,

b. pracownika bezzwtocznie zabezpiecza sig¢ w: przytbice, kombinezon ochronny, pétmaske
z filtrem FFP2 lub FFP3 i rekawiczki,

c. pracownik pozostaje z tg osobg utrzymujgc min. 2 m odlegtosci,
pracownik telefonicznie zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji,
dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktéra przystepujgc do dziatan zabezpiecza sig
w przytbice, kombinezon ochronny, pétmaske z filtrem FFP2 lub FFP3 i rekawiczki,

f. dyrektor zawiadamia Stacje Sanitarno — Epidemiologiczna, w razie ztego stanu zdrowia
osoby, dzwoni na nr 999 lub 112,

g. pracownicy placéwki bezzwitocznie zawiadamiajg rodzicbw o zaistniatej sytuacji
(w przypadku osoby niepetnoletniej).

§ 6.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora.

2. Procedury obowigzujg do odwotania.

3. Opracowane ,Procedury bezpieczeristwa na terenie SOK w okresie pandemii COVID-19”,
zostaty uzgodnienie z Dyrektorem Wydziatu Bezpieczeristwa i Zarzadzania Kryzysowego
Urzedu Miejskiego w Stupsku.



Zatacznik nr 1
do regulaminu przebywania w obiektach Stupskiego Osrodka Kultury
w czasie zagrozenia epidemiologicznego

Karta zgtoszenia uczestnika zaje¢/poétkolonii w Stupskim Osrodku Kultury
w czasie zagrozenia epidemiologicznego

Dane osobowe

Tt oo I L T L I N RO I
(Imie i Nazwisko uczestnika )

I et e I sl ¢ vecessomspanonsnnssonsanions oo aTien o mes T E oo T T e e S A i avere T b
(Imie i Nazwisko rodzica/opiekuna prawnego w przypadku uczestnika nieletniego)

S s B ey o oo,
(Nazwa zajec¢/warsztatow)

Dane kontaktowe

S L O S D e e s
(Numer telefonu uczestnika/rodzica/opiekuna prawnego)

e e L S D S o B R B0 o o VO RO J RO o e

(adres e-mail uczestnika/rodzica/opiekuna prawnego)

Zgoda na przebywanie w obiektach SOK w czasie zagrozenia epidemiologicznego (wymagane)
Zapoznatem sie z Regulaminem przebywania w obiektach Stupskiego Osrodka Kultury w czasie zagrozenia epidemiologicznego, akceptuje go i zobowiazuje sie do
przestrzegania jego postanowien

Tak Nie

Wykorzystanie danych osobowych (wymagane)
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich/mojego dziecka* danych osobowych dla potrzeb niezbednych do prowadzenia zajeé/warsztatéw zgodnie 2z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady /UE/ 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /Dz. Urz. UE.L nr 119, str. 1/. Zgoda jest dobrowolna ale niezbedna do
realizacji ustugi prowadzenia zaje¢/warsztatow

Tak Nie

Otrzymatem i zapoznatem sie z klauzulg informacyjng stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszej karty zgtoszenia

Tak Nie

Wykorzystanie wizerunku (dobrowolna)
O$wiadczam, ze wyrazam zgode na wykorzystanie wizerunku, mojego/mojego dziecka* przez Stupski Osrodek Kultury, utrwalonego, w formie fotografii, filméw, w
ramach zajet, warsztatow, imprez, organizowanych przez SOK w celach promocyjnych oraz informacyjnych
(w szczegélnosci poprzez umieszczenie wizerunku na stronie internetowej www.sok.slupsk.pl, plakatach, ulotkach, i informacjach prasowych.) Zostatam/em
poinformowany, iz wyrazenie zgody jest dobrowolne.

Tak Nie

Zgoda na wykorzystanie osiaggnie¢ dziatalnosci artystycznej (dobrowolna)
Wyrazam zgode na wykorzystywanie wytworéw lub osiagnigé dziatalnosci artystycznej mojej/ mojego dziecka* dla potrzeb organizacji i promocji konkurséw,
przegladdéw, turniejéw itp. Wyrazam zgode na nieodptatne nagrywanie i fotografowanie oraz ewentualne publikacje nagran i zdje¢ prezentujacych dziecko w czasie
zajed i prezentacji lub jego prace przez organizatora imprez w placéwce i poza placowka. Zostatam/em poinformowany, iz wyrazenie zgody jest dobrowolne

Tak Nie




Inne postanowienia dotyczace uczestnikéw matoletnich

1. Dla bezpieczenstwa dziecka rodzic lub opiekun powinien poinformowac instruktora prowadzacego zajecia o stanie zdrowia dziecka (szczegdlnie w
przypadku choréb przewlektych).

2. Uczestnicy zaje¢ w SOK nie sg dodatkowo ubezpieczeni w zakresie nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

3. Rodzic lub opiekun zobowigzany jest sprawdzi¢ bezposrednio przed zajeciami, czy odbywajg sie one w danym dniu. Powinien odda¢ dziecko pod opieke
instruktora prowadzgcego zajecia, ktory sprawuje opieke nad dzieckiem od rozpoczecia do zakonczenia zajec.

4. Rodzic lub opiekun zobowigzany jest do punktualnego odbioru dziecka po zajeciach. W przypadkach sytuacji losowych powinien skontaktowac sie z
instruktorem i uzgodnic¢ powrot dziecka z zajec .

5.W przypadku wyrazania przez rodzica lub opiekuna zgody na samodzielny powrét dziecka do domu instruktor nie ponosi odpowiedzialnosci za dziecko
po wyjsciu z zajec.

Oswiadczam, ze ponosze petng odpowiedzialnos$¢ za bezpieczenstwo dziecka w drodze na zajecia i w czasie powrotu z zajec.

Przyjmuje do wiadomosci, ze za posiadane przez dziecko przedmioty wartosciowe (w szczegdlnosci bizuterie, telefon komdrkowy, pienigdze itp.) SOK, nie
odpowiada.

Oswiadczam, ze nie ma, wobec mnie/wobec mojego dziecka* zadnych przeciwwskazan lekarskich, aby uczestniczy¢ w zajeciach organizowanych przez
SOK

Zobowigzuje sie uiszczac optate za zajecia, zgodnie z cennikiem Stupskiego osrodka Kultury przelewem na rachunek nr: mBank 84 1140 1153 0000 2182 2100
1001 do 10 dnia kazdego miesigca z gory za dany miesigc, w ksiegowosci SOK lub bezposrednio u instruktora prowadzacego zajecia

Miejscowos¢, data podpis czytelny uczestnika lub
rodzica/opiekuna prawnego

Zatgcznik nr 1
Szanowna/y Pani/Panie na postawie art.13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)
informuje, ze:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
g)
h)
i)
j)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stupski Osrodek Kultury, ul. Braci Gierymskich 1, 76-200 Stupsk, tel. 598456441, e-mail
sekretariat@sok.slupsk.pl;

istnieje mozliwos¢ kontaktu z inspektorem ochrony danych: Stupski Osrodek Kultury, ul. Braci Gierymskich 1, 76-200 Stupsk, tel. 598424707, e-mail
iod@sok.slupsk.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg zbierane i przetwarzane przez Stupski Osrodek Kultury w celu realizacji ustug/w celu realizacji umoéw;

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazane na podstawie przepisow prawa do organdéw s$cigania i wymiaru sprawiedliwosci, organéw nadzorczych;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas trwania umowy wiazacej ze Stupskim Osrodkiem Kultury oraz przez okres przewidziany w
przepisach dotyczacych przechowywania i archiwizacji dokumentacji;

przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych takze do przenoszenia danych;

dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu przez Stupski Osrodek Kultury;

przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

w sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktdrej dane dotycza, podanie przez Pania/Pana danych osobowych
Administratorowi ma charakter dobrowolny;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub
zawarta miedzy stronami umowa.

Oswiadczenie
Oswiadczam ze zapoznatem sie z klauzulg informacyjna, ktdrg w catosci zrozumiatem i akceptuje.

Miejscowos¢, data podpis czytelny uczestnika lub
rodzica/opiekuna prawnego

. niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu przebywania w obiektach
Stupskiego Osrodka Kultury w czasie
zagrozenia epidemiologicznego

SHUPSK, dN. e

OSWIADCZENIE

(imie i nazwisko rodzica/opiekuna)

D I IO <. c.cvcvn v oo ovvirm vsasbr s oS SRR SN R R AR SRS s TR R AT AT SO OARRaN SP T SRS

(imie i nazwisko dziecka)
nie posiada przeciwwskazan zdrowotnych do uczeszczania na zajecia.

Jednoczes$nie oswiadczam, ze syn/cérka:

- nie ma kontaktu z osobami bedgcymi w kwarantannie lub w izolacji,

- jezeli w trakcie uczeszczania dziecka do placowki nastapi koniecznos¢ przebywania dziecka
na kwarantannie badz stwierdzeniu albo podejrzeniu zachorowania na COVID-19
niezwtocznie poinformuje dyrekcje jednostki o tym fakcie,

- zgadzam sie na pomiar temperatury u dziecka termometrem bezprzewodowym w razie
stwierdzenia podejrzenia o chorobe zakazna.

(podpis rodzica/opiekuna)



