SHIPSKI OSRODEK KULTURY
76-200 SLUPSK
ul. Braci Gierymskich 1

\ Al 59 845 64 42
PESE— : Zarzadzenie Nr 16/18

Dyrektora Stupskiego Osrodka Kultury w Stupsku
z dnia 25 pazdziernika 2018 r.

W sprawie wynajmu pomieszczen, sprzetu, wyposazenia, $wiadczenia ustug technicznych
oraz transportu mienia przez Stupski Osrodek Kultury w Stupsku

Na podstawie art. 28 ust. 4 oraz art. 34 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. 2017 poz. 2077 z péin. zm.) w zw. z § 6 i § § 5 Statutu
Stupskiego Osrodka Kultury w Stupsku, zarzagdzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam regulamin wynajmu pomieszczen, sprzetu, wyposazenia, s$wiadczenia ustug
technicznych oraz transportu mienia przez Stupski Osrodek Kultury w Stupsku stanowiacy
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie i nadzér powierzam Koordynatorowi Pracowni SOK.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 16 /18

Dyrektora Stupskiego Osrodka Kultury
zdnia 25 pazdziernika 2018 r.

Regulamin wynajmu pomieszczen, sprzetu, wyposazenia, $wiadczenia ustug technicznych
oraz transportu mienia przez Stupski Osrodek Kultury w stupsku

|. Postanowienia ogdlne i definicje
1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Wynajmujgcym— nalezy przez to rozumiec¢ Stupski Osrodek Kultury w Stupsku zwany
dalej SOK,

2) Najemcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, jednostke organizacyjna,
stowarzyszenie, organizacje lub firme, ktéra dokonuje rezerwacji sali i odpowiada za
organizacje wydarzenia lub dokonuje wynajmu sprzetu czy wyposazenia,

3) wydarzenie — szkolenia, konferencje, warsztaty, koncerty, spektakle, widowiska,
projekcje filmowe, spotkania autorskie, imprezy estradowe lub inne imprezy
organizowane przez Najemce,

4) sprzet i wyposazenie — sprzet i wyposazenie bedgce wiasnoscig SOK, udostepniane
odptatnie do wynajmu zgodnie z zestawieniem w cenniku badZ uzyczane nieodptatnie
w uzasadnionych przypadkach,

5) uczestnik —oznacza osobe biorgcg udziat w Wydarzeniu.

2. Niniejszy regulamin okresla zasady udostepniania oraz uzytkowania sal i innych
pomieszczern wspolnych, do ktérych tytut prawny posiada SOK, zasady wynajmu sprzetu
i wyposazenia, zakres realizowanych ustug oraz zasady transportu mienia.

Il. Zasady udostepniania pomieszczen, Swiadczenia ustug technicznych oraz wynajmu
wyposazenia i sprzetu

1. Wstepnej rezerwacji pomieszczen, sprzetu i wyposazenia mozna dokonac osobiscie,
telefonicznie, lub za posrednictwem poczty elektronicznej okreslajac typ sali,
zapotrzebowanie techniczne (krzesta, stoliki, rzutnik, ekran, tablica, nagtosnienie, oswietlenie
itp.), iloé¢ wynajmowanego sprzetu iwyposazenia. Najemca sktada upowaznionym
pracownikom SOK lub Dyrektorowi SOK zlecenie wynajmu pomieszczer, sprzetu
i wyposazenia.

2. Po uzyskaniu akceptacji zlecenia (wydanej po uwzglednieniu planéw programowych SOK)
udostepnienie pomieszczen, swiadczenie ustug technicznych, wynajem wyposazenia i sprzetu
odbywa sie na podstawie podpisanej umowy miedzy Stronami, ktérej wzér stanowi zatgcznik
nr 1 do regulaminu.



3. Wykaz pomieszczeri, $wiadczonych ustug technicznych, wyposazenia i sprzgtu
podlegajacych najmowi wraz ze stawkami minimalnymi najmu za godzing zawarty jest
w cenniku SOK.

4. SOK prowadzi rejestr zawartych umow.

5. Decyzje w sprawie najmu pomieszczen, sprzetu oraz $wiadczenia ustug technicznych na
zasadach innych niz okreslone w cenniku podejmuje wytacznie Dyrektor SOK.

6. W przypadku najmu pomieszczeri badz swiadczenia ustug, ktére nie s3 objete cennikiem,
cena zostanie ustalona indywidualnie w wyniku negocjacji z klientem.

7. Na zyczenie Najemcy Stupski Osrodek Kultury wystawia faktury VAT. Faktura lub paragon
fiskalny zostang wystawione najpdzniej w dniu Wydarzenia najmu lub wykonania ustugi.

8. Ptatno$¢ nastepuje gotdwka lub przelewem. Forma ptatnosci zostanie ustalona w umowie
najmu pomiedzy Wynajmujgcym a Najemca.

9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor SOK moze ustali¢ nizsza stawke niz
okresla aktualny cennik lub odstgpi¢ od pobierania optat, z wytgczeniem optat za obstuge
techniczng i transport.

10. Odstapienie od pobierania optat moze nastapi¢ w przypadku realizacji zadan o charakterze
niekomercyjnym, ktérych celem jest rozwijanie i zaspokajanie potrzeb kulturalnych i wymaga
ztozenia przez zainteresowany podmiot pisemnego wniosku zawierajacego uzasadnienie.

11. Wydarzenia moga odbywaé si¢ w kazdym dniu tygodnia z zachowaniem planu zajec
i organizowanych imprez przez SOK.

12. W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z sali, SOK uprawniony jest do naliczania
dodatkowej optaty. W przypadku wynajmu pomieszczer liczonego w godzinach, ustalona
w zamodwieniu stawka godzinowa naliczana bedzie za kazdg nastepng godzing, po
przekroczeniu pierwszych trzydziestu minut tej godziny.

13. Wynajmujacy moze odmowi¢ Najemcy mozliwosci wynajmu, jezeli stwierdzi, ze charakter
Wydarzenia w znacznym stopniu narusza dobre imi¢ Wynajmujacego, narusza jego statutowe
role, niesie w sobie treéci agresywne, pornograficzne lub inne demoralizujace lub obrazajace
publiczno$é. Wynajmujacy zastrzega sobie réwniez prawo do odmoéwienia wynajmu
w przypadku Wydarzer o charakterze politycznym (agitacje, propaganda, podzeganie do
konfliktu itp.).

14. Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci pojawiajace si¢ na Wydarzeniu
Najemcy oraz za jako$¢ i poziom Wydarzenia. Odpowiedzialno$¢ za organizacje Wydarzenia
bierze w catosci na siebie Najemca i petni role Organizatora.

15. W czasie przygotowania oraz podczas realizacji Wydarzenia, czy najmu obowigzuje
catkowity zakaz palenia tytoniu.

16. Ze sprzetu bedacego na wyposazeniu pomieszczenia mozna korzystac tylko na terenie
poszczegblnych pomieszczen oraz za zgodg Wynajmujgcego.



17. W przypadku Wydarzeri kilkudniowych Najemca moze na swojg odpowiedzialnos¢
pozostawi¢ w sali przedmioty wartosciowe. W takiej sytuacji Najemca powinien zawiadomic
o tym fakcie Wynajmujacego.

18. Najemca opuszczajac sale lub pomieszczenie po zakoriczeniu Wydarzenia/Najmu
zobowigzany jest przekaza¢ ja wraz z wyposazeniem Wynajmujgcemu w takim stanie
technicznym, w jakim zostata przekazana. Réwniez dotyczy to wynajmowanego sprzgtu
i wyposazenia.

19. Najemca zobowiagzany jest do pokrycia kosztéw naprawy wszelkich uszkodzer
wynajmowanej sali, sprzetu lub wyposazenia, powstatych w okresie wynajmu.

20. Wynajmujacy nie ma obowigzku promowania Wydarzenia Najemcy. Catoscig organizacji
tacznie z dziataniami promocyjno-marketingowymi zajmuje si¢ Najemca.

21. Najemca zobowiazuje sie do przestrzegania zakazu umieszczania informacji, plakatow,
elementéw scenografii, itp. na $cianach, oknach, drzwiach wynajmowanych pomieszczen oraz
dbania o czystos¢ pomieszczer udostepnionych przez Wynajmujgcego.

22. Wynajmujacy nie ma obowiazku zapewnienia dozoru odziezy wierzchniej pozostawionej
przez Uczestnikdw Wydarzenia w sali lub szatni w trakcie trwania Wydarzenia.

23. Przewidziana jest mozliwo$¢ rezygnacji z wynajmu. Rezygnacja z wynajmu musi zostac
odpowiednio wczesnie zgtoszona przez Najemce osobiscie w siedzibie Osrodka lub droga
mailowa na adres, przy pomocy ktérego dokonywano rezerwacji sali lub sprzetu/wyposazenia,
w terminie ustalonym umowa.

24. W przypadku okolicznosci od niego niezaleznych (zdarzenia losowe, zatoba narodowa,
kleska zywiotowa, itp.) SOK zastrzega sobie prawo do odwotania, skrécenia, przesunigcia lub
zmiany terminu trwajgcego wynajmu pomieszczen, sprzetu lub wyposazenia.

25. Sala widowiskowa SOK, widowiskowa Rondo, sala kina Rejs nie moze zosta¢ wynajeta bez
obstugi przeszkolonych pracownikéw SOK (minimum 2 osoby — nadzér techniczny i obstuga
widowni). Pozostate pomieszczenia SOK poza godzinami funkcjonowania instytucji oraz
w dniach wolnych od pracy nie moga zosta¢ wynajete bez obstugi przeszkolonych
pracownikéw SOK (minimum 1 osoba — nadzér techniczny).

26. Wszelkie urzadzenia w wynajmowanych pomieszczeniach mogg by¢ obstugiwane
wytacznie przez przeszkolonych pracownikéw SOK.

27. Sprzet, wyposazenie, sprzet nagtasniajacy, muzyczny i oswietleniowy SOK moze byc
wynajety jedynie wraz z obstuga przeszkolonych pracownikéw SOK. llos¢ 0séb obstugi ustalana
bedzie adekwatnie do konkretnego zlecenia w zaleznosci od jego skali i charakteru. Ceny
wynajmu sprzetu nie obejmuja transportu sprzetu na miejsce realizacji ustugi. Najemca
sprzetu zapewnia jego transport na koszt wiasny lub moze skorzysta¢ z transportu SOK
wynajetego odrebnym zleceniem. W przypadku wynajmu sprzgtu ktorego gabaryty
przekraczajg mozliwosci transportowe SOK najemca optaca koszty transportu wg. taryfy
wynajetego przez SOK przewoznika lub zapewnia transport we wtasnym zakresie.



Il. Zasady transportu mienia Stupskiego Osrodka Kultury

1. Zapotrzebowanie na przew6z mienia SOK zlecane jest przez osobe odpowiedzialng za
organizacje Wydarzenia, na ktérg niezbedne jest dane mienie. Osoba ta zleca przewiezienie
mienia i jest odpowiedzialna za realizacje tego zlecenia.

2. W trakcie transportu mienia SOK odpowiedzialnym za przewozone mienie jest réwniez
osoba przewozaca.

3. Osoba przewozgca ma obowigzek dopilnowania rozmieszczenia przewozonego mienia
w samochodzie i jego zabezpieczenia w taki sposéb, aby uniemozliwi¢ przemieszczanie sig
tadunku w trakcie przewozu.

4. Podczas transportu mienie pozostaje zabezpieczone w sposéb gwarantujacy jego stan
techniczny i wizualny poprzez zabezpieczanie go przed uszkodzeniami uzywajgc materiatow
ochronnych: styropianéw, folii babelkowych (dajacych amortyzacje przeciwwstrzasows),
kartondw i wszelkiego rodzaju wypetniaczy.

5. Kierowca podczas wykonywania przewozu ma obowigzek jechac bezpiecznie,
przestrzegajac zasad ruchu drogowego oraz dbac o powierzony mu do przewozu fadunek.

6. W razie awarii pojazdu, kolizji drogowej, przemieszczenia fadunku i innych zdarzen
losowych, osoba przewozaca jest zobowigzana natychmiast podjac dziatania zmierzajace do
zapobiezenia lub ograniczenia szkody.

7. Osoba zlecajaca transport mienia oraz osoba przewozaca mienie ponoszg odpowiedzialnosc
za mienie: zgubienie, uszkodzenie, zniszczenie, itp., gdy czynnosci wynikajace z obowiazkow
pracowniczych s3 wykonane nienalezycie.

8. Osoba odpowiedzialna za Wydarzenie dba o powrét przewiezionego mienia na miejsce jego
statego pobytu w przewidywanym przez nig terminie, uzgodnionym podczas rozpoczgcia
realizacji zlecenia.



Zatacznik nr 1
do Regulamin wynajmu pomieszczen, sprzetu,
wyposazenia, $wiadczenia ustug technicznych

oraz transportu mienia przez Stupski Osrodek Kultury

UMOWA
L DU U ETIUE S-Sy RO UR——
Niniejsza umowa zostata zawarta w Stupsku w dniu .......cccccccevuinircnnee na podstawie zlecenia
V) 1 LS N R RN b Ao | 1] -] TR U pomiedzy:

Stupskim Osrodkiem Kultury w Stupsku przy ul. Braci Gierymskich 1, 76-200 Stupsk,
wpisanym do Rejestru instytucji kultury pod numerem 1/2018 z dnia 01.02.2018 roku,
prowadzonego przez Miasto Stupsk NIP: 839-320-13-59, reprezentowanym przez:
Dyrektorke — Jolante Krawczykiewicz oraz Gtéwng Ksiegowa — Wiestawe Stomiriska
zwanym dalej SOK,

................................................................................................................................................. z siedziba
T L A e NIR: e ninnass SREGEING e ten s

FEPTEZENTOWANG PIZEZ: ...ceeeerrereenserrssssessscsssssesesssssssssssssssssassstsssstessssssstsasssssaossssassssssssessassesssssensasssnssnes
zwanym dalej Najemca
o nastepujacej tresci:

1. Przedmiotem Umowy jest Najem ......cccceveeeeeceecenennes w celu prowadzenia .........ccceeeuneee. /
wraz z obstugg obejmujacy:

T w okresie/w dniu/ach ........... W g0dzinach .......ccceeeeevnreveeennenes :

b) wynajem dodatkowego sprzetu oswietleniowego w konfiguracji zgodnej z riderem
technicznym przedstawionym przez najemce;

c) wynajem dodatkowego sprzetu akustycznego w konfiguracji zgodnej z riderem
technicznym przedstawionym przez najemce;

d) obstuge w postaci nadzoru technicznego w godzinach wynajmu* .................;
e) obstuge widowni (..... 0s6b) w godzinach™ .........ccccccevvnnunncnn ;

f) obstuge szatni w godzinach™ ... :
globslug akustyceng W BDHRIREIT ..o monimislmssnisissisminsmmsimicsssssasiines :

h) obstuge oswietlenia scenicznego w godzinach™ ... ;

2. Po uptywie terminu wskazanego w ust. 1 Najemca zobowigzuje sie zwrdci¢ przedmiot
umowy bez wezwan i w stanie niepogorszonym.



§2

1. Z tytutu najmu oraz ustug wskazanych w §1 Najemca zaptaci SOK tgczng kwote brutto
........................ P T ST | §

§3

Zaptata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nastapi w formie gotéwki w dniu
rozpoczecia $wiadczenia ustugi/przelewu* na podstawie faktury VAT wystawionej przez SOK.

§4

1. Najemca zobowigzuje sie do korzystania z wynajetych pomieszczer z nalezyta starannoscig
i zgodnie z celem okreslonych w § 1.

2. Najemca ponosi wytaczng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone w trakcie trwania
Niniejszej umowy.

3. Najemca zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujacych przepiséw bhp i p. poz.

4. Najemca ponosi wyfaczng odpowiedzialnos¢ za wszelkie zobowigzania publiczno
i cywilnoprawne zwigzane z prowadzonymi dziataniami, za$ odpowiedzialno$¢ SOK z tego
tytutu jest wytaczona.

5. Najemcy nie wolno oddaé przedmiotu umowy osobie trzeciej do uzywania, podnajac¢ ani
poddzierzawic.

6. Najemca w czasie obowigzywania umowy ponosi wszelkie koszty zwigzane z utrzymaniem
przedmiotu umowy, w tym koszty biezgcej konserwacji i naprawy.

7. Najemca nie jest uprawniony do dokonywania naktadéw czy ulepszen przedmiotu umowy
bez zgody SOK wyrazonej pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

8. Najemca oswiadcza, ze:

— opiekunem uczestnikéw zajeé¢ organizowanych w przedmiocie najmu bedzie
wykwalifikowany instruktor,

— zapoznat sie z zasadami korzystania z przedmiotu najmu i ponosi catkowita
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo uczestnikow zajec i sprzet,

— nie bedzie wnosit zadnych roszczen w stosunku do SOK z tytutu wszelkich urazéw
i obrazen odniesionych przez uczestnikéw podczas zajec.

9. Najemca zobowigzany jest do kazdorazowego pozostawienia przedmiotu najmu po
odbytych zajeciach/po zakoriczeniu najmu w takim stanie, w jakim zostat on mu udostgpniony.

10. Po zakoriczeniu najmu, Najemca zgtosi ten fakt pracownikowi SOK w celu wspdlnego
sprawdzenia stanu technicznego .............. oraz znajdujgcych sie w niej urzadzen i wyposazenia.

11. Najemca zobowiazuje sie do biezgcego informowania i uzgadniania z osobami petnigcymi
ze strony SOK nadzér techniczny i obstuge widowni wszelkich dziatan zwigzanych
z wykorzystaniem sali SOK (w tym w szczegdlnosci: przebieg dziatan, ilo$¢ oséb na widowni,
rozmieszczenie i montaz elementéw technicznych, scenograficznych i reklamowych i in.).



12. Wszelkie dziatania Najemcy, zwigzane z bezpieczeristwem oséb przebywajgcych w
obiekcie w czasie wynajmu oraz wykorzystaniem wyposazenia i pomieszczen SOK, wymagaja
akceptacji upowaznionego pracownika SOK.

13. Wszelkie optaty z tytutu publicznego odtwarzania, prezentowania utworéw muzycznych,
scenicznych i wszelkich innych objetych optatami z tytutu praw autorskich ponosi Najemca.

14. Najemca ponosi wytaczng odpowiedzialnos¢ za przygotowanie, realizacjg i zabezpieczenie
zaje¢ /warsztatéw/ wystepu/ koncertu* wskazanego w §1, w tym w szczegdInosci ponosi
odpowiedzialno$¢ za zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikom oraz os6b trzecich.

§5

1. Najemca ponosi wyfaczna odpowiedzialno$¢ za rodzaj, charakter i tresci merytoryczne
dziatan realizowanych w ...........cc......

2. Wszelkie zobowiazania wobec 0séb trzecich zwigzane z realizacjg dziatah w wynajgtych
pomieszczeniach SOK pozostajg po stronie Najemcy.

§6
Ustala sie odpowiedzialnoé¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy:

1. W przypadku odstapienia przez Najemce od realizacji umowy w terminie krétszym niz 5 dni
od daty rozpoczecia $wiadczenia ustugi/Najmu* Najemca zaptaci na rzecz SOK karg umowna
w wysokosci 20% wartosci umowy o ktérej mowa w §2.

2. Zadna ze stron nie bedzie odpowiedzialna wzgledem drugiej w przypadku gdy do
niewykonania umowy dojdzie na skutek dziatania sity wyzszej na ktore strony nie miaty
wptywu i ktérych nie mogty przewidzie¢ (zdarzenia losowe, awarie, klgski zywiotowe itp.).

3. Za zdarzenia (opisane w p-cie 2.) spowodowane dziataniem sity wyiszej (zdarzeniem
losowym) nie bedzie uznawana ze strony Wynajmujacego — brak spodziewanego
zainteresowania (wptywéw) ze strony potencjalnych odbiorcéw dziatania planowanego

§7
1. SOK jest uprawniony do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym w przypadku gdy:

— najemca dopusci sie opdznienia z zaptata czynszu lub innych naleznosci za co
najmniej dwa petne okresy ptatnosci,

— w sposéb razacy narusza obowigzujacy porzadek,

— bedzie uzywat przedmiotu umowy niezgodnie z przeznaczeniem.

2. W takim przypadku najemca jest zobowiazany opusci¢ i przekazac lokal protokotem
zdawczo-odbiorczym w terminie wskazanym przez SOK. Nie opuszczenie przez najemce
lokalu po rozwigzaniu umowy powoduje obowigzek zaptaty odszkodowania w wysokosci
kwoty czynszu powigkszonej o 200%.



§8

Osobga odpowiedzialng za biezace kontakty po stronie SOK jest: ........ccoeriiieciiinnnnnes

§9

1. Kazda zmiana niniejszej umowy wymaga zachowania formy pisemnej zastrzezonej pod
rygorem niewaznosci.

2. Strony zobowigzane s3 informowac sie wzajemnie o kazdorazowej zmianie swej siedziby.
Wobec niedochowania powyzszego warunku, skierowanie korespondencji na ostatni
podany przez stroneg adres nastepuje ze skutkiem doreczenia.

3. W sprawach nieuregulowanych w umowie beda miaty zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.

4. W przypadkach spornych strony dotozg staran w celu polubownego rozstrzygnigcia sporu.
W przypadku niemoznosci osiggniecia porozumienia sprawy sporne beda rozstrzygane na
drodze sadowej przez Sad wiasciwy dla siedziby SOK.

5. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
stron.

* - niepotrzebne usung¢



