SEUPSKI OSRODEK KULTURY
ul. Banacha 17, 76-200 SEUPSK
www.sok slupsk.pl, tel. 53 845 64 41
NIP 839 320 13 58, Regon 369382613

Zarzadzenie nr 01/21
Dyrektora Stupskiego Osrodka Kultury w Stupsku
z dnia 15 stycznia 2021

w sprawie ustalenia Regulaminu procedur udzielania zamoéwieri publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych, tj. kwoty 130.000 zf netto.

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz.U z 2019 r poz. 2019)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadzam Regulamin procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych, tj. kwoty 130.000 zt netto, stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Uchylam Zarzgdzenie Nr 18/18 Dyrektora Stupskiego Osrodka Kultury w Stupsku z dnia 8
listopada 2018 w sprawie ustalenia Regulaminu procedur udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

§3
Zapoznanie sie Regulamin procedur udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych, tj. kwoty 130.000 zt netto i jego stosowanie powierzam wszystkim
pracownikom SOK.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr 18/18 Dyrektora Stupskiego Osrodka Kultury z dnia 8 listopada
2018r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik
do zarzadzenia nr 01/21

REGULAMIN

procedur udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty
okreélonej w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, tj.

kwoty 130.000 zf netto

]

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w zwiazku
z art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych zwanej
w dalszej tresci Regulaminu ,ustawg Pzp” ustala sie, co nastepuje:

§1

Zasady udzielania zamowien.

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamoéwienn publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zt netto w tym takze zamowien realizowanych
etapami lub w czesciach przy facznej jej wartosci do kwoty 130.000 zt netto

2. Regulamin okreéla zasady i procedury oraz obieg dokumentéow zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowarn o udzielenie zamowieri publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zamowien
publicznych.

3. Uzyte w Regulaminie nazwy oznaczajg:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

cena —nalezy przez to rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r.
poz. 178), i

dostawy - nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegélnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

Dyrektor Zamawiajgcego — Dyrektor Stupskiego Osrodka Kultury w Stupsku, ktory
zgodnie ze statutem jest uprawniony do zarzadzania Stupskim Osrodkiem Kultury,
najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumiec ofertg:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych
kryteriow odnoszacych sig do przedmiotu zamoéwienia publicznego lub
ktéra najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt
jest stata albo,

b) z najnizsza cena lub kosztem, gdy jednym kryterium oceny jest cena lub
koszt,

postepowanie o udzielenie zamdwienia — postgpowanie wszczgte w drodze
publicznego ogtoszenia na stronie internetowej zamawiajacego w formie zapytania
ofertowego lub przestania zapytania ofertowego w celu dokonania wyboru oferty
wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia,
pracownik merytoryczny — osoba, ktora przygotowuje, przeprowadza i jest
odpowiedzialna za realizacjg zamdwienia,

roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie prac
polegajacych na przebudowie, montazu, remoncie lub rozbiorce obiektu



budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego,

8) Srednioroczny wskaznik cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogdtem- ogtoszony
przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w formie komunikatu, o ktérym
mowa w art. 94 ust. 1 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych, w terminie do korca stycznia,
statystyczny wskaznik  dynamiki cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
w poprzednim roku kalendarzowym,

9) usfugi — wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub
dostawy,

10) wydatki publiczne — nalezy przez to rozumie¢ wydatki publiczne w rozumieniu
przepiséw o finansach publicznych,

11) Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia
publicznego, zfozyta ofertg lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego,

12) Zamawiajgcy — Stupski Osrodek Kultury w Stupsku obowigzany do stosowania
niniejszego Regulaminu,

13) zamdwienie publiczne - zwane w dalszej tresci Regulaminu ,zaméwieniem” to
umowa odptatna zawierana miedzy zamawiajacym a wykonawcy, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Zamowienia powinny by¢ udzielane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych tj. w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

2) optymalnego doboru metod i srodkdw stuzacych osiagnieciu zatozonych celéw,

3) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

4) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

. Zamawiajacy ma obowigzek przygotowac i przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie

zamowienia sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne

traktowanie wykonawcéw, jawnosc i forme pisemng postepowania.

Podstawa ustalenia wartoéci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug.

Przy ustaleniu wartosci szacunkowej zamowienia tego samego rodzaju w sposob

szczegblny nalezy przestrzegaé zakazu dzielenia zamowienia na czesci lub zanizania ich

wartosci w celu unikniecia stosowania przepiséw Regulaminu oraz Ustawy.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia na dostawy i ustugi ustala sie przy zastosowaniu

co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych (np. katalogéw, cennikéw, folderow, stron internetowych
oraz informacji uzyskanych w wyniku przeprowadzonych rozmow telefonicznych);

2) analize wydatkéw poniesionych na tego samego rodzaju zamowienia, nalezy
oszacowad¢ na podstawie tacznej wartosci zaméwien udzielonych w terminie
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym.

3) analizy cen ofertowych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
zaméwien udzielonych przez innych Zamawiajacych obejmujacych analogiczny
przedmiot zaméwienia z uwzglednieniem zmian ilosciowych.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego), rodzaju, zakresu i ilosci robot

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.




10. Ustalenia wartosci szacunkowe zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem
zamowienia 53 dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed wszczeciem
postepowania o udzielenie zamdwienia jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane.

§2
Przygotowanie postgpowania.

1. Procedury udzielania zamdwien regulowane s3 w uktadzie:
1) zamoéwienie, ktérego wartos¢ nie przekracza 5.000 zt netto,
2) zamowienia, ktérego wartos¢ przekracza wyrazona w zfotych réwnowartosc
kwoty 5.000 zt netto i nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
25.000 zi netto,
3) zamowienia, ktérego wartos¢ przekracza wyrazong w zfotych réwnowartosc
kwoty 25.000 zt netto i nie przekracza wartosci 130.000 zt netto.

2. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mieé wptyw na sporzadzenie oferty.

3. Przedmiotu -zaméwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory mogtby utrudniac
uczciwg konkurencje.

4. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia rejestruje
i éledzi zapotrzebowanie na dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

5. Zamawiajacy w wyjatkowych przypadkach z przyczyn technicznych lub innych
uzasadnionych przyczyn np. awarii, zagrozenia zdrowia oraz zycia, zagrozenia ciggtosci
eksploatacji  obiektéw, gdy nie moina bylo wczesniej przewidzie¢ koniecznosci
dokonania zakupu np. (materiaty elektryczne, hydrauliczne, konserwacyjne zwigzane
z biezaca eksploatacjg obiektéw oraz drobnego wyposazenia) a takie specyfike
przedmiotu lub zakresu zamowienia, wtasciwosci Wykonawcy moze odstapi¢ od
stosowania procedur okreslonych niniejszym Regulaminem poprzez pisemne
uzasadnienie przez pracownika merytorycznego zaakceptowane przez bezposredniego
przetozonego i zatwierdzony przez Dyrektora Zamawiajacego.

§3
Zamoéwienie, ktérego wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 5.000 zt netto.
1. Rozpoznanie rynku nie obowigzuje i zamodwienie jest udzielane z wolnej reki.

§4

Zamowienia, ktérych warto$é przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosci kwoty

5.000 zt netto i nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 25.000 zt

netto.

1. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia, ktérych
wartoé¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 5.000 zt netto i nie
przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 25.000 zt netto, po
przeprowadzeniu udokumentowanej analizy rynku (gdzie ocenie zostang poddane
aktualne, kierowane do ogétu oferty, cenniki, katalogi, foldery, ogtoszenia, ulotki,



gazetki reklamowe albo po tzw. rozpoznaniu telefonicznym) sporzadza notatke
z rozpoznania rynku, ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu
a nastepne sporzadza zaméwienie lub zlecenie lub umowe na podstawie
najkorzystniejszej oferty i przedstawia do podpisu przez giownego ksiegowego
stwierdzajacego ze zobowigzania wynikajace z w/w dokumentéw mieszczg sig w planie
finansowym jednostki oraz do zatwierdzenia Dyrektorowi zamawiajacego.

2. Notatka z rozpoznania rynku musi zawiera¢ minimum 3 Wykonawcoéw, w przypadku
mniejszej liczny Wykonawcoéw pracownik merytoryczny sporzadza pisemne
uzasadnienie, ktére stanowi zatacznik do notatki.

3. Dokumentacje zaméwienia wraz z podpisanym/na zamowieniem/umowa/zleceniem
pracownik merytoryczny przekazuje niezwlocznie jednak nie pozniej niz w terminie
14 dni od dnia podpisania przez Wykonawce do pracownika dziatu ksiggowego, ktory
przechowuje jg w aktach.

4. Do zamowien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie nie stosuje sie zapisow
zawartych w § 5 - 8 § 10 niniejszego Regulaminu.

§5

Zamoéwienia, ktérych wartosé przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosci kwoty

25.000 zt netto i nie przekracza wartosci 130.000 zt netto

1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia w sposob opisany w niniejszym paragrafie,
jezeli warto$¢ zaméwienia przekracza wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 25.000
zt netto i nie przekracza wartosci 130.000 zt netto.

2. Postepowanie rozpoczyna prawidfowe ustalenie i sporzadzenie przez pracownika
merytorycznego wartosci zamowienia oraz opisanie przedmiotu zamowienia wraz
z warunkami spetniajacymi udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz
projekt umowy a nastepnie przekazuje w/w dane na formularzu stanowigcym zatacznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu Dyrektorowi Zamawiajacego nie poéiniej niz w terminie
14 dni przed wszczeciem postepowania,

3. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie 0 udzielenie zamdwienia po zaakceptowaniu
(podpisaniu) przez Dyrektora Zamawiajgcego zapytania ofertowego, zamieszczajac je
na stronie internetowej i/lub zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe wykonawcow
ustug, dostaw lub rob6t budowlanych, ktéra zapewni uczciwg konkurencjg, jednak nie
mniejszg niz trzech.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skierowania zapytania ofertowego do mniejszej
liczby wykonawcéw ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia.

5. Zamawiajacy kieruje zaproszenie do sktadania ofert do wykonawcow i zaprasza ich
do sktadania ofert.

6. Wraz z zamieszczeniem na stronie internetowej i/lub zaproszeniem do skfadania ofert
Zamawiajacy przekazuje/przesyta formularz oferty.

7. Zaproszenie do sktadania ofert powinny by¢ przestane do Wykonawcow w tym samym
terminie.

8. Zaproszenie do sktadania ofert przesyta sig¢ do Wykonawcy listem lub faksem lub
w postaci elektronicznej, zachowujac dowody nadania.



§6
Zaproszenie do sktadania ofert

1. Zaproszenie do sktadania ofert sporzadzone w formie pisemnej powinno zawierac:
1) nazwe i adres zamawiajgcego,
2) nazwe zadania,
3) szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia,
4) termin wykonania zamoéwienia,
5) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajagcego z wykonawcami
oraz wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami,
6) opis sposobu przygotowywania ofert,
7) miejsce oraz termin sktadania ofert,
8) opis sposobu obliczenia ceny,
9) opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert.
2. Wzér zaproszenia do sktadania ofert stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§7
Formularz oferty.

1. Oferta musi byé sporzadzona zgodnie z trescig wzoru formularza oferty i ztozona
w jezyku polskim, pismem czytelnym oraz podpisana przez osobe lub osoby
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy.

2. Tresé oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do skfadania ofert.

3. Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej lub w wersji

Oferte sktada sie w jednym egzemplarzu.
Oferta na roboty budowlane powinna zawiera¢ rowniez wyceng robét lub kosztorys

ofertowy sporzadzony metodg uproszczona.
6. Wzor formularza oferty stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu

g

§8
Wybér najkorzystniejszej oferty.

1. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

2. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreélonych w zapytaniu ofertowym po uptywie terminu do sktadania ofert.

3. Kryteriami oceny ofert s cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia, w szczegblnosci jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania
na érodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia.

4. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza
oferte.

5. Zamawiajacy uznaje oferte za niewazng w przypadku wykonania zamoéwienia na rzecz
zamawiajacego z nienalezytg starannoscig, gdy oferta wykonawcy nie bedzie zgodna
z wymogami przedmiotu zamodwienia, warunkami jego realizacji.

6. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac



nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng ich punktacjg.

§9

Zlecenia/ Umow w sprawach zamoéwien publicznych.

Zaméwienia udziela sie w formie pisemnej, po uprzednim poréwnaniu i ocenie ofert.

Umowa powinna co najmniej okresla¢ przedmiot umowy i warunki jego realizacji,
terminy realizacji, cene, sposéb dokonywania ptatnosci, ewentualne kary za
niedotrzymanie warunkow umowy.

Do zleceri/umdw stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
Umowe zawiera sie na czas oznaczony.

§10

Dokumentowanie postepowan.

Udokumentowaniu procedury udzielenia zamdwienia stuzy Protokét rozeznania
cenowego, ktéry zawiera streszczenie przebiegu procedury okreslonej w § 6-9
niniejszego Regulaminu.

Wzér Protokotu rozeznania cenowego stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

Pracownik dziatu ksiegowego po sporzadzeniu i zatwierdzeniu przez Dyrektora
Zamawiajacego Protokotu rozeznania cenowego zobowiazany jest do przechowywania
kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania.

§11

Postanowienia koncowe.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maj3 przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamowien publicznych.

Zataczniki do niniejszego Regulaminu:

nr 1 wzor formularza ustalenia wartosci zamowienia publicznego oraz opisu
przedmiotu zamowienia,

nr 2 wzoér notatki z rozpoznania rynku,

nr 3 wzér zapytania ofertowego,

nr 4 wzo6r formularza ofertowego,

nr 5 wzor protokotu rozeznania cenowe



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
SHPSK; DA i ioimisisesis

NOTATKA
Z ROZPOZNANIA RYNKU
1 do zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza 5.000 zt netto i nie przekracza kwoty
25.000 zt netto
% do zamdwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza 130.000 zt netto okreslonej
w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych*

ustawy nie stosuje sie

1 Przedmiotem zamowienia jest dostawa/ustuga/robota budowlana polegajaca
e i AN ST

2. Termin realizacji/wykerania-zamoéwienia: od dd/mm/rrrr do dd/mm/rrrr

3. Informacje dotyczace ceny oferty uzyskano od:

1) nazwa firmy.......... aares.tivi. —tel. cccvrieienns €Mail.............. - ofertanr ......;
2) nazwa firmy.......adres.....c..=tel ... email............... - ofertanr ......;
3) nazwa firmy.......... adres............ =t s emalli . - ofertanr...... :
Lp Nazwa oferenta Cena oferenta Uwagi
1 zt
5 : zt
3 zt
4.Wartoéé zamowienia.......coeeeeeenene... 21 (bez podatku od towaréw i ustug)
5.Wartos¢ zamowienia W euro ... przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia ............. r. (w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamdwienia publicznego wynosi .......... ).

6. Zamoéwienie tego samego rodzaju byto/nie byto* realizowane w roku kalendarzowym i
tacznie warto$é tych zamdwien nie przekracza wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty
30.000 euro.

7. Wobec powyiszego po rozpatrzeniu ofert pod wzgledem ceny jako najkorzystniejsza nalezy
wskazac oferte nr ...... HOLONG PILBZ s seivelsopnsssnsbsss . 85 -5 DT L - |

(notatke sporzadzit/ta)
(*) nieprawidtowe przekresli¢

( data i podpis )



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
SIS OB L. i aiesiinaensraibe

Ustalenie wartosci zamodwienia i przedmiotu zamowienia
1. Pracownik MerytoryCzny.......o.cmmiierimneinmems s sessssssssss st susssssssssssssasesos SOK w Stupsku

Rodzaj przedmiotu zaméwienia: dostawa, ustuga, roboty budowlane*
3. Nazwa przedmiotu zamowienia:

b3

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

5. Warunki udziatu w

POStEPOWANIU....ciuenninirinrinns
6. Termin realizacji zaméwienia od dnia dd/mm/rrrr do dnia dd/mm/rrrr.
7. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia (opis):

......................................................................................................................................................

8. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:
1) data ustalenia wartosci zaméwienia: dd/mm/rrrr,

2] WartoSE NEINO: foniiiilinentesibamilished zt,

3) aktualny wskaznik cen towardw i ustug konsumpeyjnych i |

4) wartos¢ netto po uwzglednieniu wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych
oSN I O R RN zt

5) aktualny$redni kurs ztotego w stosunku do euro: ..........ceeeeee.,

6) co razem netto stanowi rOWNOWArtosC @ .....cvemnmnsniisesessnssnnenn. €UTO,
7) stawka podatku od towardw i ustug: .......ccceeeene. :

B WArTOSC DIUBLOS fi.oiiinilssnmmvanndeians shotansis zt.

9. Zamowienie tego samego rodzaju byto/nie byto* realizowane w roku kalendarzowym
i facznie warto$¢ tych zamowien nie przekracza kwoty nieprzekraczajacej 130.000, zt
okreélonej w art. 2 ust 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych

10. Osoba/y dokonujaca/e ustalenia wartosci zamowienia:

(imie i nazwisko) (data i podpis pracownika merytorycznego)

*niepotrzebne skreslic
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na przygotowanie | przeprowadzenie procedury

zamoéwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci
kwoty 130.000 zt hetto o ktérej mowa w ( art. 2 ust. 1 pkt 1) Prawo zamowien publicznych).

(data i podpis Dyrektora Zamawiajacego)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
SHupsk dniaie e

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT
do zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ przekracza 25.000 zt netto i nie przekracza 130.000 zt
netto okreélonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieri publicznych

ustawy nie stosuje sie

1. Zamawiajacy:

Stupski Os$rodek Kultury w Stupsku

ul. Banacha 17, 76 — 200 Stupsk

adres e-mail: .ccccoceeenennes

Adresy internetowe: www.sok.slupsk.pl
Nr telefonu ...............

2. Przedmiot zamowienia:

..................................................................................................................................................................

(szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia)
3. Termin wykonania ZamOWIENIa: .......cuceeecerieesnsennnies st s
4. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami :

(imie, nazwisko i stanowisko pracownika merytorycznego)

5. Porozumiewanie sie Wykonawcéw z uprawnionymi osobami odbywa¢ sie moze tylko
w godzinach od 8:00 do 16:00 w dni powszednie, od poniedziatku do piagtku.

6. Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z trescig wzoru formularza oferty i ztozona w jgzyku
polskim, pismem czytelnym oraz podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do
sktadania o$wiadczern woli w imieniu wykonawcy.

. Treé¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.

Oferte skfada sie w jednym egzemplarzu.

10.  Oferta na roboty budowlane powinna zawierac réwniez wyceng robot lub kosztorys

ofertowy sporzadzony metoda uproszczong™®.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza/dopuszcza mozliwosci sktadania ofert droga

elektroniczna.

12.  Oferta na formularzu oferty musi byc:

1) ztozona w opakowaniu nieprzejrzystym, zamknigtym, uniemozliwiajgcym jej
odczytanie przed otwarciem,

2) zaadresowana na Stupski Osrodek Kultury w Stupsku, ul. Banacha 17, 76-200 Stupsk,

3) oznaczona nazwa i adresem Wykonawcy sktadajacego oferte¢ wraz z numerami
telefonéw oraz opatrzona napisem:

CR



Oferta na zaméwienie pn.

Nie otwierac przed dniem .........coccvecvcinnerssssessssnseininns B0 sniss &

1. Miejsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert:
1) Sktadanie ofert
Oferte nalezy ztozy¢ w Stupskiem Osrodku Kultury w Stupsku, ul. Banacha 17,
76-200 Stupsk - pok. Nr .....ccveveeneee. nie pozniej niz do dnia ...ccceevvnveeenenns
Y. dOBOHE i bt <
2) Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym w ppkt 1)
zostana, bez otwierania niezwlocznie zwrocone Wykonawcy;

(opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow i sposobu oceny ofert)

(data i podpis)

* jezeli dotyczy



Zatacznik nr 4 do Regulaminu
SHIPSK, ANIA osaiibinnmsaannsisardsnressss sis

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajgcy:

Stupski Osrodek Kultury w Stupsku

ul. Banacha 17

76-200 Stupsk
Wykonawca:
................................................. (pemanazwaladrewedz'bvakonawcw
WOJEWOAZIWO: ..ocovinrieeeniinecrisnmrassnissesssssesisssssessnssasansansanss
IAHEERERNGEEER REGON
Nr konta
bankowego
b LT R (215 LU R S SR S e S Namera kst s e e e S T

1. Odpowiadajagc na zapytanie ofertowe dotyczace zamOwienia publicznego do kwoty
nieprzekraczajacej 130.000 zt o ktérej mowa w art. ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych na WYKONANIE cocvscsesnsrsssassonessonsacnntsusessansansssssransssssnassene
....................................................... oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamowienia za ceneg:
datek VAT
netto w zt = posiatek o brutto w zt

Stownie cena brutto

2. Zamowienie wykonamy W terminie: ... .

3. Na wykonany przedmiot zamowienia udzielamy gwarancji jakosci i rekojmi za wady
na okres ............ liczac od daty bezusterkowego odbioru koricowego robot
stanowiacych przedmiot zaméwienia. *

4. Warunki ptatnosci: ....... dni, liczac od daty doreczenia faktury.

5. Oswiadczam/y, ze:

1) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania i realizacji przysztego
$wiadczenia umownego,

2) zadeklarowana cena zostata okreslona z nalezytg starannoscia,

3) zaméwienie przyjmujemy do realizacji bez zastrzezen i wykonamy zakres prac
wynikajacy z przedmiotu zamowienia z nalezyta starannoscia,

4) zapoznaliémy sie z przedmiotem zaméwienia i nie wnosimy do niego zastrzezen,



5) zdobyli$my konieczne informacje do przygotowania oferty,
6) wypetniliémy i zataczyliémy wszystkie zadane przez Zamawiajacego zatgczniki *,

6. Oferta zostata ztozonana ........... kolejno ponumerowanych stronach / kartkach**.
7. Zatacznikami do niniejszego formularza oferty sa:

1) G IREL S T AR (R S

i) U CRIROE S PRI T I ST et ). M

Nazwa i adres Wykonawcy Podpis Wykonawcy
(lub pieczatka firmowa) (osoby upowaznionej lub oséb upowaznionych)

* jezeli dotyczy
** niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 5 do Regulaminu
SIIpSk: ANl criniemcsstrsssios

Protokot rozeznania cenowego
zamowienia, ktérego wartoé¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 25.000 zt
i nie przekracza 130.000 zt netto
1. W celu udzielenia zamoéwienia, ktorego przedmiotem Jest .......ciciiiinininisieiicens
2. Rodzaj zamdwienia dostawa — ustuga — roboty budowlane*.

3. Termin realizacji zamdwienia: od dd/mm/rrr do dd/mm/rrrr
4. Wdniu ...c...o...........informacje o Zapytaniu ofertowym zamieszczono na BIP ...........
.......................................... oraz zwrécono sie do nizej wymienionych Wykonawcéw
'z zapytaniem ofertowym, ktére stanowia integralng czes¢ niniejszej dokumentacii.
1 ) TS SN A SR W ety i P S S
;¢ LRSS BN e TCL S A AT o Sy 9.5
5. Wterminie do dnia .....cccoeurune. do godziny ............ uzyskano nastepujace oferty na realizacje
zamoOwienia (streszczenie oceni i poréwnania ofert)
Lp. Nazwa i adres Kryterium nr 1 - | Kryterium | Kryterium | Uwagi
Wykonawcy Cena nr 2 nr3

1.

2,

6. Wartos¢ zamowienia :© ......ceeecenene zt (bez podatku od towardw i ustug), co stanowi
warto$¢ zamdwienia w euro ........... przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia...............w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamdwier publicznych wynosi.............
Ustalenia wartoéci zamoéwienia dokonano w dniu
A DOASLAWIB it sammvaimisssmniss wedtug zatacznika nr .................do protokotu
rozeznania cenowego.

Osoba/y dokonujaca/e ustalenia wartosci ZAaMOWIENIA ......ceveueeincisissinnssissnisissarinen:

7. Zamowienie tego samego rodzaju byto/nie byto* realizowane w roku kalendarzowym
i tacznie wartoéé tych zamdwien nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 130 000 zt netto

8. Za najkorzystniejsza oferte uznano Oferte NI ...
Uzasadnienie wyboru:

............................................................................................................................................................

10. Udzielenie zaméwienia nastgpHo W dniU .......cccciidisisremmsmrosomsmmmmicisesasase poprzez
zawarcie umowy/zlecenie prac* z Wykonawca/Wykonawcey .........ccceseecensnens

(data i podpis pracownika merytorycznego) (data i podpis kierownika dziatu)
Zatwierdzam/ nie zatwierdzam™*

(data i podpis Dyrektora Zamawiajacego)

* niepotrzebne skreslic



