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Zarzadzenie Nr 11/18
Dyrektora Stupskiego Osrodka Kultury
z dnia 13 czerwca 2018
w sprawie wprowadzenia Regulaminu zaje¢ w Stupskim Osrodku Kultury

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. 2017 poz. 862) oraz Statutu Stupskiego Osrodka Kultury
zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin zaje¢ organizowanych w Stupskim Osrodku Kultury, stanowiacy
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw merytorycznych do zapoznania i przestrzegania
zarzagdzenia.

§3

Zapoznanie pracownikéw z zarzadzeniem nastepuje poprzez zamieszczenie w BIP na stronie
internetowej SOK, udostepnienie na tablicy ogtoszen, drogg mailowg oraz w sekretariacie SOK.

§4
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Zastepcy Dyrektora.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 11/18

Dyrektora Stupskiego Osrodka Kultury
z dnia 13 czerwca 2018

REGULAMIN UCZESTNICTWA W ZAJECIACH ORGANIZOWANYCH PRZEZ

SLtUPSKI OSRODEK KULTURY

Regulamin okresla prawa i obowigzki uczestnikow zaje¢ organizowanych przez Stupski
Osrodek Kultury.

I. WARUNKI UCZESTNICTWA W ZAJECIACH

1

Z.

Warunkiem uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez Stupski Osrodek Kultury
jest:

a. zapoznanie sie i akceptacja niniejszego regulaminu,

b. dokonanie zgtoszenia uczestnika zaje¢ (w przypadku oséb nieletnich przez
rodzica/opiekuna) u prowadzacego zajecia lub koordynatora na stosownym
formularzu zgtoszeniowym ("karta zgtoszenia uczestnika zajeé¢/warsztatow”),
co jest jednoznaczne z akceptacjg niniejszego regulaminu,

c. w przypadku zajec ptatnych, uiszczenie optaty z géry, zgodnie z cennikiem opfat
za zajecia w Stupskim Osrodku kultury

Rezygnacja lub skreslenie z listy uczestnikow zajec nastepuje w sytuacji, gdy uczestnik
ztozy ustng badz pisemng rezygnacje lub gdy nie stosuje sie do zapiséw niniejszego
regulaminu.

W imieniu matoletnich uczestnikbw spraw organizacyjnych, ptatnosci za zajecia
dokonuja rodzice lub opiekunowie prawni.

Il. PLATNOSCI ZA ZAJECIA

]

W przypadku zaje¢ odptatnych realizowanych przez Stupski Osrodek Kultury wysokos¢
optat za uczestnictwo w zajeciach reguluje cennik wprowadzony Zarzadzeniem
Dyrektora Stupskiego Osrodka Kultury.

Optaty wnoszone s3 z gory. W przypadku opfaty miesiecznej do 10 dnia danego
miesigca.

Optat mozna dokonywac bezposrednio u instruktora lub w ksiegowosci SOK (Osrodku
Teatralnym Rondo) od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy lub przelewem na
konto w mBank 84 1140 1153 0000 2182 2100 1001 (w tytule przelewu musi by¢

podane: imie i nazwisko uczestnika, forma zaje¢ oraz okreslenie miesigca, za ktéry
wptata jest wnoszona).

Miesieczna optata za zajecia ustalana zostaje z goéry na dany miesigc na podstawie
planowanej ilosci i czestotliwosci zajec. Absencja uczestnika zaje¢ nie ma wptywu na
wysokos$¢ optat za korzystanie z zajec.

W przypadku, gdy z przyczyn niezaleznych od uczestnikéw zajec - zajecia nie odbeda
sie (ferie zimowe, przerwy Swigteczne wielkanocne i bozonarodzeniowe, nieobecnos¢
instruktora, odwotanie zaje¢ na skutek ustalern wewnetrznych w SOK itp.) odptatnos¢
za dany miesigc podlega ustaleniom Dyrektora.



Obecnos$¢ uczestnikdw zaje¢ kontrolowana jest przez instruktoréw prowadzacych
zajecia/warsztaty podczas kazdego spotkania i odnotowywana w dzienniku zajec.

W sytuacjach spornych informacji o ptatnosciach za zajecia udziela Dyrektor SOK, badz
upowazniony pracownik pobierajacy optaty.

W SOK prowadzone mogg by¢ réwniez zajecia, ktore realizowane sa przez firmy, osoby
fizyczne badZz inne podmioty gospodarcze na podstawie podnajmu sali
w poszczegdlnych budynkach SOK w celu prowadzenia zaje¢. W takiej sytuacji SOK nie
ponosi odpowiedzialnosci za wysokos¢ optat i nie pobiera tychze optat od uczestnikow
zaje¢, kazdorazowo optate te ustala i pobiera prowadzacy zajecia.

Wszelkie zwolnienia od optat wprowadzane s decyzjg Dyrektora SOK na pisemna
prosbe uczestnika lub instruktora prowadzacego zajecia.

lll. KWESTIE ORGANIZACYJNE

« [N

Zajecia odbywaja sie w wyznaczonym przez Dyrektora SOK miejscu i w ustalonych
godzinach.

Program zaje¢, czas trwania ustalony jest z Dyrektorem lub upowaznionym
pracownikiem na podstawie grafiku, przygotowanego przez instruktora
prowadzacego dane zajecia.

Uczestnicy wybranych form zajec¢ podzieleni sg przez instruktora prowadzacego

na grupy odpowiednio liczebne, dostosowane do wieku uczestnikéw i poziomu
zaawansowania.

Organizator zastrzega sobie prawo do zmian w grafiku zaje¢, o czym instruktor
poinformuje rodzicow/opiekundéw, uczestnikdw zajec.

Odwotanie, przeniesienie lub odpracowanie zaje¢ moze nastgpi¢ po wczesniejszym
powiadomieniu uczestnikdw zaje¢ lub rodzicow/opiekunédw nieletnich uczestnikow.

IV. BEZPIECZENSTWO

1

Kazdy uczestnik oraz jego rodzic/opiekun na pierwszych zajeciach organizacyjno-
informacyjnych zostaje poinformowany przez instruktora o organizacji zaje¢ oraz
otrzymuje "karte zgtoszenia uczestnika zaje¢/warsztatow".

Podczas zajeé uczestnik nieletni znajduje sie pod opieka instruktora prowadzgcego.
Rodzic/prawny opiekun podejmuje decyzje w sprawie sposobu opuszczania zajec przez
dziecko. W sytuacji, gdy rodzic nie wyraza zgody na samowolne opuszczenie zajec przez
dziecko zobowigzany jest do odebrania uczestnika zaje¢ (dziecka) bezposrednio po
zajeciach i ponosi petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczny powrét dziecka do domu.

W przypadkach sytuacji losowych rodzic/opiekun powinien skontaktowac sie
z instruktorem i uzgodni¢ powrot dziecka z zajec.

Dla bezpieczenstwa dziecka rodzic lub opiekun powinien poinformowac instruktora
prowadzacego zajecia o stanie zdrowia dziecka (szczegdlnie w przypadku choréb
przewlektych).

Po zakonczeniu zajeé i zadeklarowanej zgody rodzica na samowolne opuszczenie zajec
przez dziecko po ich zakonczeniu instruktor oraz SOK nie bierze odpowiedzialnosci za
powr6t dziecka do domu.

Uczestnik zaje¢ zobowigzuje sie dostosowac do wytycznych instruktora.

Uczestnikom zaje¢ nie wolno opuszcza¢ pomieszczenia, w ktérym odbywaja sie zajecia
bez wiedzy i zgody instruktora prowadzacego.



10.
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12.

13.

14.

15.

16.
17

Uczestnikéw zaje¢ obowigzuje zakaz wynoszenia bez zgody instruktora wyposazenia
pracowni lub sali poza budynki SOK.

Odpowiedzialno$¢ za zniszczenia wynikajace z niewfasciwego uzytkowania
wyposazenia pracowni lub sali ponosi osoba nieprzestrzegajgca zasad ich uzytkowania
—w przypadku 0séb nieletnich s3 to prawni opiekunowie tej osoby.

Za ustalenie osoby odpowiedzialnej za powstatg szkode odpowiada instruktor
prowadzacy zajecia.

SOK nie zobowigzuje sie do pilnowania i przechowywania rzeczy osobistych
pozostawionych na korytarzach lub salach i nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za
osobiste przedmioty wartosciowe pozostawione w tych pomieszczeniach i ktére moga
zostac zgubione, skradzione czy zniszczone.

Uczestnicy zaje¢ zobowigzani sg do przestrzegania norm spotecznych wobec innych
0s6b, przepiséw przeciwpozarowych, porzadkowych i bezpieczenstwa.

W przypadku jakiegokolwiek zagrozenia uczestnicy zaje¢ obowigzani s do stosowania
sie do polecen pracownika SOK.

O ewentualnych uszkodzeniach sprzetu i elementéw wyposazenia pracowni, w ktorej
odbywajg sie zajecia/warsztaty nalezy niezwtocznie poinformowac instruktora lub
pracownika SOK.

Zabrania sie przebywania na terenie SOK osobom nietrzezwym oraz znajdujgcym sie
pod wptywem innych $rodkéw odurzajgcych.

Na terenie SOK obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu oraz spozywania alkoholu.
W sprawach nie uregulowanych w regulaminie zaje¢/warsztatéw decyzje podejmuje
Dyrektor SOK.

V. PODMIOTY WSPOtPRACUJACE Z SOK

1.

Podmioty wspotpracujgce z SOK tj. organizacje spoteczne, stowarzyszenia, kota i inne
formy zorganizowane] dziatalnosci, korzystajg z obiektéw SOK po uzyskaniu zgody
Dyrektora i ustaleniu warunkéw korzystania.

Podmioty wspotpracujgce moga podpisa¢ z SOK porozumienie lub umowe
0 wspotpracy.

W przypadku prowadzenia przez podmiot zaje¢ z uczestnikami matoletnimi osoby
odpowiedzialne za kierowanie podmiotami, zobowigzane s3 do posiadania oswiadczen
od rodzicow lub opiekunéw prawnych wyrazajacych zgode na udziat dziecka w
zajeciach i samodzielny powrét dziecka do domu.

Pozostate sprawy nie objete niniejszym Regulaminem regulujg indywidualne umowy
z podmiotami oraz ogolnie obowigzujace przepisy prawa.

VI. UCZESTNICY MALOLETNI

1.

w

Podczas zaje¢ uczestnik znajduje sie pod opieka instruktora. Rodzic/opiekun prawny
jest zobowigzany do odebrania dziecka bezposrednio po zajeciach, lub ztozenia
pisemnego oswiadczenia o samodzielnym powrocie dziecka do domu, a takze
wyrazenia zgody na uczestnictwo dziecka w zajeciach i podaniu niezbednych danych
osobowych dziecka oraz telefonéw kontaktowych.

Uczestnik zobowigzuje sie dostosowac do wytycznych instruktora.

Zabronione jest samowolne opuszczanie zajec przed ich zakonczeniem.

Uciazliwi (utrudniajacy innym korzystanie z zaje¢, nieprzestrzegajacy niniejszego
regulaminu) uczestnicy zostang skresleni z listy uczestnikéw danych zaje¢, jesli nie



5.

odniosg skutku wczesniejsze stowne upomnienia. O zachowaniu uczestnikow zostang
powiadomieni rodzice.

W imieniu matoletnich uczestnikdw, sprawy organizacyjne, zwigzane z
odpowiedzialnoscia materialng za powierzone mienie zafatwiajg rodzice lub
opiekunowie prawni. Oni takze ponoszg odpowiedzialno$¢ za zachowanie dzieci.

VIl. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1,

Wzér karty zgtoszenia uczestnika zaje¢ stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

Wzoér klauzuli informacyjnej w zakresie przetwarzania danych osobowych stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Stupski Osrodek Kultury nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne kontuzje lub
nieszczesliwe wypadki uczestnikdw, powstate na skutek nieprzestrzegania zasad
bezpieczenstwa. Uczestnicy zaje¢ w SOK nie sg dodatkowo ubezpieczeni w zakresie
nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Wszelkie kwestie zwigzane z uczestnictwem w zajeciach organizowanych przez SOK
poza budynkiem:

a. w najblizszym otoczeniu, nie wymagajgcym transportu (plac zabaw, park, itp.),
wpisane s3 w charakter zaje¢ i nie wymagaja dodatkowej zgody
rodzica/opiekuna,

b. zajecia wyjazdowe poza terenem SOK wymagaja dodatkowej zgody
rodzica/opiekuna.

VIIl. PRZEPISY KONCOWE

1l
2

Dyrektor Stupskiego Osrodka Kultury zastrzega sobie prawo do zmian w Regulaminie.
Warunkiem uczestnictwa w zajeciach SOK jest akceptacja niniejszego Regulaminu,
przestrzeganie norm spotecznych wobec innych oséb, a takze przepiséow bhp i p.poz
obowigzujacych we wszystkich budynkach Stupskiego Osrodka Kultury.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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ul. Braci Glerymsklch 1, 76-200 Stupsk mBank 84 1 140 1153 0000 2182 2100 1001
tel. (59) 845 64 41, tel./fax (59)84564 42 NIP 839-32-01-359
sekretariat@sok.slupsk.pl REGON 369382613

Zatacznik nr 1

Karta zgtoszenia uczestnika zaje¢/warsztatéw w Stupskim Osrodku Kultury

Dane osobowe

(Imie i Nazwisko uczestnika )
(Imie i Nazwisko rodzica/opiekuna prawnego w przypadku uczestnika nieletniego)
(Nazwa zajeé/warsztatéw)
Dane kontaktowe
(Numer telefonu uczestnika/rodzica/opiekuna prawnego)
L B e e T . oo o oy ety e o e R

(adres e-mail uczestnika/rodzica/opiekuna prawnego)

Wykorzystanie danych osobowych (wymagane)
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich/mojego dziecka* danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
prowadzenia zaje¢/warsztatéow zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady /UE/ 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /Dz. Urz. UE.L nr 119, str. 1/.
Zgoda jest dobrowolna ale niezbedna do realizacji ustugi prowadzenia zaje¢/warsztatow

Tak Nie

Otrzymatem i zapoznatem sie z klauzulg informacyjng stanowiacg zatgcznik nr 1 do niniejszej karty zgtoszenia

Tak Nie

Woykorzystanie wizerunku (dobrowolna)
Oswiadczam, ze wyrazam zgode na wykorzystanie wizerunku, mojego/mojego dziecka* przez Stupski Osrodek
Kultury, utrwalonego, w formie fotografii, filméw, w ramach zaje¢, warsztatéw, imprez, organizowanych przez SOK
w celach promocyjnych oraz informacyjnych (w szczegdlnosci poprzez umieszczenie wizerunku na stronie
internetowej www.sok.slupsk.pl, plakatach, ulotkach, i informacjach prasowych.) Zostatam/em poinformowany, iz
wyrazenie zgody jest dobrowolne.

Tak Nie

*Niepotrzebne skresli¢

~ Pracownia Ceramiczna emcek Kino Rejs Osrodek Teatraln Y Rondo
al. Wojska Polskiego 10a al. 3 Maja 22 al. 3 Maja 22 ul. M. Niedziatkowskiego 5a
tel/fax. (59) 842 47 07 tel/fax598431130  tel: 59843 54 34 tel./fax (59) 842 63 49

ceramika@sok.slupsk.pl emcek@sok.slupsk.pl kinorejs@sok.slupsk.pl rondo@sok.slupsk.pl



Zgoda na wykorzystanie osiggnie¢ dziatalnosci artystycznej (dobrowolna)

Wyrazam zgode na wykorzystywanie wytworéw lub osiagnig¢ dziatalnosci artystycznej mojej/ mojego dziecka* dla
potrzeb organizacji i promocji konkurséw, przeglagddw, turniejéw itp. Wyrazam zgode na nieodptatne nagrywanie i
fotografowanie oraz ewentualne publikacje nagran i zdje¢ prezentujgcych dziecko w czasie zaje¢ i prezentacji lub jego
prace przez organizatora imprez w placéwce i poza placéwka. Zostatam/em poinformowany, iz wyrazenie zgody jest
dobrowolne

Tak

Nie

Inne postanowienia dotyczace uczestnikdw matoletnich

1. Dla bezpieczeristwa dziecka rodzic lub opiekun powinien poinformowac instruktora prowadzacego zajecia
o stanie zdrowia dziecka (szczegélnie w przypadku choréb przewlektych).

2. Uczestnicy zaje¢ w SOK nie sg dodatkowo ubezpieczeni w zakresie nastepstw nieszczesliwych wypadkéw.

3. Rodzic lub opiekun zobowigzany jest sprawdzi¢ bezposrednio przed zajeciami, czy odbywajg sie one w
danym dniu. Powinien odda¢ dziecko pod opieke instruktora prowadzgcego zajecia, ktéry sprawuje opieke
nad dzieckiem od rozpoczecia do zakoriczenia zajec.

4. Rodzic lub opiekun zobowigzany jest do punktualnego odbioru dziecka po zajeciach. W przypadkach
sytuacji losowych powinien skontaktowac sig z instruktorem i uzgodni¢ powrét dziecka z zaje¢.

5.W przypadku wyrazania przez rodzica lub opiekuna zgody na samodzielny powrét dziecka do domu
instruktor nie ponosi odpowiedzialnosci za dziecko po wyjsciu z zajec.

Oswiadczam, ze ponosze petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczeristwo dziecka w drodze na zajecia i w czasie
powrotu z zajec.

Przyjmuje do wiadomosci, ze za posiadane przez dziecko przedmioty wartosciowe (w szczegdlnosci bizuterig,
telefon komérkowy, pienigdze itp.) SOK, nie odpowiada.

Oswiadczam, ze nie ma, wobec mnie/wobec mojego dziecka* zadnych przeciwwskazan lekarskich, aby
uczestniczy¢ w zajeciach organizowanych przez SOK

Zobowigzuje sie uiszczaé optate za zajecia, zgodnie z cennikiem Stupskiego osrodka Kultury przelewem na
rachunek nr: mBank 84 1140 1153 0000 2182 2100 1001 do 10 dnia kazdego miesigca z géry za dany miesiac,
w ksiegowosci SOK lub bezposrednio u instruktora prowadzgcego zajecia

Regulamin zajec

Zapoznatem sie i akceptuje postanowienia Regulaminu uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez
Stupski Osrodek Kultury

Miejscowos¢, data podpis czytelny uczestnika
lub rodzica/opiekuna prawnego
*Niepotrzebne skresli¢ 2
Pracownia Ceramiczna emcek Kino Rejs Osrodek Teatralny Rondo
al. Wojska Polskiego 10a al. 3 Maja 22 al. 3 Maja 22 ul. M. Niedziatkowskiego 5a
tel/fax. (59) 842 47 07 tel./fax 59 843 11 30 tel.: 59 843 54 34 tel./fax (59) 842 63 49
ceramika@sok.slupsk.pl emcek@sok.slupsk.pl kinorejs@sok.slupsk.pl rondo@sok.slupsk.pl



Zatacznik nr 2

Szanowna/y Pani/Panie na postawie art.13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)
informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stupski Osrodek Kultury, ul. Braci Gierymskich 1, 76-200
Stupsk, tel. 598456441, e-mail sekretariat@sok.slupsk.pl;

b) istnieje mozliwo$¢ kontaktu z inspektorem ochrony danych: Stupski Oérodek Kultury, ul. Braci Gierymskich 1,
76-200 Stupsk, tel. 598424707, e-mail m.swornowski@sok.slupsk.pl .

c) Pani/Pana dane osobowe beda zbierane i przetwarzane przez Stupski O$rodek Kultury w celu realizacji
ustug/w celu realizacji uméw;

d) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazane na podstawie przepiséw prawa do organéw scigania i
wymiaru sprawiedliwosci, organéw nadzorczych;

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas trwania umowy wigzgcej ze Stupskim Osrodkiem
Kultury oraz przez okres przewidziany w przepisach dotyczacych przechowywania i archiwizacji
dokumentacji;

f)  przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych takze do
przenoszenia danych;

g) dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda podlegaty profilowaniu przez Stupski Osrodek Kultury;

h)  przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

i) w sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej dane
dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny;

j)  podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwarzania
danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.

Oswiadczenie
Oswiadczam ze zapoznatem sie z klauzulg informacyjng, ktérg w catosci zrozumiatem i akceptuje.
Miejscowos¢, data podpis czytelny uczestnika
lub rodzica/opiekuna prawnego
*Niepotrzebne skresli¢ 3

Pracownia Ceramiczna  emcek Kino Rejs Osrodek Teatralmy Rondo
al. Wojska Polskiego 10a al. 3 Maja 22 al. 3 Maja 22 ul. M. Niedziatkowskiego 5a
tel/fax. (59) 842 47 07 tel./fax 59843 11 30 tel.: 59 843 54 34 tel./fax (59) 842 63 49

ceramika@sok.slupsk.pl emcek@sok.slupsk.pl kinorejs@sok.slupsk.pl rondo@sok.slupsk.pl



